Guatemala, 30 abril 2lo75

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén ; /
Director General del Deporte y la Recreacién! |
Direccién General del Depbrte y la Recreacién {

Ministerio de Cultura y Debortes | /
Su despacho. | }

Estimado sefior Director General: |
|

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
1

Nombre completo del Contratista:  Brenda Elizabeth Figueroo Rodriguez CUl: 1996877730101
Namero de contrato: 029-656-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicids Profesionales / Nit del Contratista: 2535793K
Ndmero de Factura: | 188463527 i Yy Serie: Fo6B5B63 /
Honorarios Mensuales: | Q8,000.00 ' / Periodo del Informe: Mes de abril 2025 /'
Monto Total del Contrato | Q95,741.94 | / Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/ 2025 |
Unidad Administrativa donde presta !

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para la Delegacién de Recursos
Humn’nos de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura v
Deportes con ded|ccmon, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién|de servicios, que describen a contmuacnon, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

t enunci ?tlvas (segyn Clausula de contrato: Tercerq)

| /

Desarrollo Ordenado de Actividades: ?

1. Brindé asesoria en la asignacién de documentos que mgresun a la Delegacién de las diferentes unidades administrativas del Ministerio de Cultura
y Deportes y otras instituciones, a personal de la :ielegclcnon que corresponde para su oportuna gestién.

2. Asesoré en la elaboracién y redaccién de docu"nertos para diferentes gestiones internas y externas. |
3. Asesoré en la coordinacién de la agenda diaria della Subdelegada, para control de fechas de respuesta a solicitudes de informacién que |ngrescn
a la Delegacién. |

4. Asesoré en la conformacién del archivo digitalde los docur_nentos que se elaboran y egresan de la Delegacion.

5. Asesoré en la conformacién de archivo digital de documentos que ingresan a la Delegacién.

6. Asesoré en la conformacién de archivo fisico de documentos.

7. Asesoré en la elaboracién del reporte de marcgje del personal 021, contratado en el afic 2024 y 2025 de acuerdo a solicitud de informacién.

8. Asesoré en la generacién del reporte mensualide marcaje fde,personul de los renglones 021y 031 de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién. |

9. Brindé asesoria en el i |ngreso de boletas de permiso, suspen‘siones del IGSS e Informes al Patrono por citas del IGSS, del sistema de control de
marcaje.
10. Brindé asesoria en el envio de documentos a dlfe rentes umdodes administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién para
gestiones del trabajo diario. ‘ !
11. Brindé asesoria en la conformacién y ud:uahzuclo n diaria de la base de datos de documentos que ingresan a la Delegacién. [
12. Brindé asesoria en la organizacion expedlentes de, manera digital, para dar respuesta a requerimiento de informacién.

13. Asesoré en la gestién de licencias por Iactuncu: de personal de renglén 031 que lo ha solicitado a la Delegacién.

14. Brinde asesoria en la gestion de permisos de llcen'lus de e#tudios con goce de salario, de personal 031 que lo solicité a la Delegacién.
15. Brinde asesoria para la conformacién del archivo|digital de expedientes, por parte del drea de Archivo de la Delegacién.
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o
Brenda Elizabeth Figueroa Rodriguez i Martha Lizeth Alvarizaes NGjera de Barrios

Nombre Completo del Contratista i Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
: (segln Clausula de contrato: Décima Primera)




